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-  Hiệu trưởng Trường Trung học phổ thông;
-  Giám đốc Trung tâm Giáo dục Thường xuyên;
-  Thủ trưởng đơn vị trực thuộc Sở.



Nhằm hoàn tất việc chuyển đổi chức danh nghề nghiệp từ ngạch sang hạng chức danh nghề nghiệp theo theo văn bản số 4167/GDĐT-TC ngày 28 tháng 12 năm 2015 và văn bản số 2493/GDĐT-TC ngày 27 tháng 7 năm 2016 của Sở Giáo dục và Đào tạo. Đến thời điểm hiện tại vẫn còn một số đơn vị chưa gửi file và hồ sơ về Sở Giáo dục và Đào tạo, Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị các đơn vị chưa chuyển đổi từ ngạch sang hạng chức danh nghề nghiệp thực hiện theo hướng dẫn sau:
1. Gửi văn bản đề nghị bổ nhiệm vào chức danh nghề nghiệp cho số viên chức thuộc diện chuyển đổi từ chức danh nghề nghiệp cũ ngạch sang hạng chức danh nghề nghiệp mới. (lưu ý: ghi đầy đủ số, ký hiệu và ngày, tháng năm của văn bản).

2. Rà soát dữ liệu trong file danh sách đề nghị với hồ sơ thực tế của các viên chức tại đơn vị (theo văn bản số 4167/GDĐT-TC ngày 28 tháng 12 năm 2015 và văn bản số 2493/GDĐT-TC ngày 27 tháng 7 năm 2016), cập nhật, bổ sung dữ liệu vào file nếu có thay đổi.
3. Các vấn đề cần lưu ý:
3.1. Đối với Thủ trưởng đơn vị (là công chức): Gửi bổ sung các hồ sơ: quyết định tuyển dụng, quyết định bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp, quyết định bổ nhiệm (mới nhất), quyết định nâng bậc lương hiện hưởng (mới nhất), quyết định chuyển ngạch lương, các văn bằng, chứng chỉ. (Thẩm quyền ban hành Quyết định – Sở Nội vụ).
3.2. Đối với viên chức đang giữ mã ngạch (15.112; 15.110; 15a.203; 15a.205): Gửi bổ sung các hồ sơ: quyết định tuyển dụng, quyết định bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp, quyết định nâng bậc lương hiện hưởng (mới nhất), quyết định chuyển ngạch lương, các văn bằng, chứng chỉ. (Thẩm quyền ban hành Quyết định – Sở Nội vụ).
3.3. Đối với viên chức đang giữ mã ngạch 15.113: Gửi bổ sung quyết định lương hiện hưởng phù hợp với quyết định được bổ nhiệm ngạch viên chức.
3.4. Đối với viên chức đang giữ mã ngạch 15a.201: Thực hiện xét chuyển đổi theo công văn số 483/GDĐT-TC ngày 20 tháng 02 năm 2017 của Sở Giáo dục và Đào tạo.
3.5. Đối với viên chức đang giữ mã ngạch 15c.207: Đơn vị nghiên cứu tại khoản 2, Điều 11 – Thông tư liên tịch số 23/2015/TTLT-BGDĐT-BNV ngày 16 tháng 9 năm 2015 của Bộ Giáo dục và Đào tạo.
Đơn vị gửi văn bản, danh sách và hồ sơ bổ sung về Sở Giáo dục và Đào tạo (Phòng Tổ chức cán bộ), riêng file danh sách gửi email về địa chỉ: nbnghiep.sgddt@tphcm.gov.vn, hạn chót ngày 15 tháng 6 năm 2017.

Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị các đơn vị nghiêm túc thực hiện./.

	Nơi nhận:

- Như trên;
- Giám đốc (để báo cáo);
- Lưu: VT, TCCB.(BN).


	TL. GIÁM ĐỐC

TRƯỞNG PHÒNG TỔ CHỨC CÁN BỘ
Đã ký
Nguyễn Huỳnh Long



